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 لمستفيدإلى الائحة واجراءات تتبع النقد من المتبرع 

 لجمعية ابتسام لمكافحة الاتجار بالأشخاص 
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 التعريف: 

الأعمـال ويتـم تتبعـه  النقـــد هـــو المـورد الرئيـس للجمعيـة لتقديـم خدماتهـا للمسـتفيدين، ويتـم جلـب النقـد عـن طريـق الجهـات المانحـة وقطـاع 

 بعنايـة مـن المتبـرع للمسـتفيد. وذلـك لضمـان وصولـه إلـى المسـتفيدين المــستحقين، واـستخدامه في الأغراض المقــصودة.

 

 الأهداف: 

 .ضمان الشفافية والنزاهة في توجيه الأموال .1

 .حماية حقوق المتبرع وضمان استخدام الأموال وفق الغرض المحدد .2

 .تعزيز المساءلة والثقة بين الجهات المعنية .3

 .ضمان وصول الدعم المالي إلى المستحقين بشكل فعال ومنظم .4

 .مواللأ تتبع النقد من المتبرع للمستفيد وضمان الشفافية والمساءلة في توجيه ا .5

 .غــراض المــحددةل حمايــة حقــوق المتبــرع وضمــان وصــول الدعــم المالــي إلــى المســتحقين بشــكل صحيــح وفــقًا ل .6

 

 الصلاحيات: 

 
ً
 :المدير العام التنفيذي أو من ينوب عنه على النحو التالي اللائحةعن تنفيذ هذه   يكون مسؤول

 .تثاللموضع سياسات وإجراءات واضحة لتوجيه النقود وضمان ا .1

 للسياسات المحددة  وفقًاموال الموافقة على توجيه الأ  .2

 ة جراءات وضمان التزام الجهات المعنيمتابعة تنفيذ ال  .3

 ت المالية لا مراجعة التقارير المالية وضمان دقة السج .4

 .موالالتواصل مع الجهات المانحة أو الرقابية بشأن توجيه الأ  .5

 

 :إجراءات تلقي النقد من المتبرع للمستفيد 

 .توثيق مصدر النقد وغرضه .1

 .حتياجات المحددة للمستفيدينتحديد ال  .2

 .النقد بشكل مباشر لتلبية احتياجات المستفيدينتوجيه  .3

 . ستخدام المناسب للنقدتوثيق عمليات التوزيع وال  .4
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 :آلية تلقي النقد

 ويتــم تحويــل المبالــغ المتبــرع بهــا عــن طريــق الحســابات الرســمية للجمعــية بالبــنوك المعتــمدة نقــدًا،م أي مبالــغ لا تقبــل اســت لالجمعيــة  

 

 :جراءات بعد تلقي النقد من المتبرع ال 

 :إصدار إيصال للمتبرع بالتبرع، يتضمن البيانات التالية

 .اسم الجهة المتبرعة •

 . قيمة التبرع •

 . تاريخ التبرع •

 . التبرعالغرض من   •

 

 :تسجيل التبرع في حسابات الجمعية 

 ة. عند وصول تبرع للجمعية يجب تسجيله في حسابات الجمعية لضمان تتبعه بسهول

 .) مقيد غير  ، مقيد) التأكد من نوع التبرع 

 

 :البيانات التالية يتضمن النقديةإعداد تقرير عن التبرعات 

 . رقم التبرع •

 . سم المتبرعا •

 . قيمة التبرع •

 . تاريخ التبرع •
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 :توزيع النقد على المستفيدين

تقــوم بتســليم أي مســتفيد مــن مســتفيديها مبالــغ ماليــة نقديــة، وإنمــا يتــم   ل تتعامــل بأســلوب تقديــم المســاعدات الماديــة لمســتفيديها و  لالجمعيــة  

 الضحايا.ل الخدمــات التــي يحتاجــها لاصــرف المبالــغ الــواردة مــن المتبرعيــن مــن خ

 

 : الضوابط 

 .ت المالية للجمعيةلا تسجيل جميع التبرعات النقدية في السج -

 .مالي شهري عن التبرعات النقديةإعداد تقرير  -

قا للمعايير المحددة من قبل الجمعية -
ً
 .توزيع النقد على المستفيدين و فً

ح المعـمول بـها  ئئحة بالقوانـين واللوالا ئحـة علـى جميـع المسـتفيدين والعامليـن بالجمعيـة ويلتـزم المسـؤولون عـن تنفيـذ هـذه اللا تطبـق هـذه ال -

 .ــي المملـكة العربية الـسعوديةف

 

وتحل هذه   م12/02/2023في  اللائحةم( في دورته )الاولى( هذه 2023اعتمد مجلس إدارة الجمعية في الاجتماع )الاول في الربع الأول في سنة 

  لوائح وإجراءات تتبع النقد من المتبرع إلى المستفيد محل جميع  اللائحة
 
 الموضوعة سابقا

 


